SO KHOA HOC VA CONG NGHE

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuac

Hung Yén, ngay

thang 9 nam 2025

Ban so sanh, thuyét minh du thao van ban quy pham phap luat thay thé “Quy ché
quan ly, sit dung chir ky sé chuyén diing céng vu, chieng thu chir ky sé chuyén
dung cong vu, thiét bi lwu khoa bi mat va dich va chieng thuc chir ky sé6 chuyén
dung cdng vu trong cac co quan hanh chinh nha nwéc trén dia ban tinh Hwng
Yén” véi vin ban quy pham phap luat hién hanh “Quy ché quan ly va sir dung chir ky
s0, chitng thw s6 chuyén dung trong cac ce quan nha nuéc tinh Heng Yén”

Vian ban quy pham phép
luat hién hanh: Quy ché
quan ly va si dung chir
ky s6, ching thw so6
chuyén dung trong céc co
qguan nha nwéc tinh Heng
Yén

Dw thao van ban quy pham
phap luat sira ddi, bd sung,
thay thé: Quy ché quan ly, sir
dung chir ky sé chuyén dung
cdng vu, chirng thw chir ky so
chuyén dung coéng vu, thiét
bi lwu khdéa bi mat va dich vu
chirng thuec chir ky sé chuyén
dung céng vu trong cac co
quan hanh chinh nha nwéc
trén dia ban tinh Heng Yén

Thuyét minh

Piéu 1. Pham vi diéu
chinh

Quy ché nay quy dinh vé
viéc quan ly va st dung
chit ky sé, ching thu s6
chuyén dung do Ban Co
yéu Chinh phu cap cho cac
co quan nha nuéc tinh
Hung Yén

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé
viéc quan ly, st dung chir ky
s6 chuyén dung cbéng wu,
chang thu chit ky sé chuyén
dung cdng vu trong cac co
quan nha nuéc; don vi su
nghi¢p cong lap tinh Hung
Yén

Néi dung dwoc ké thira,
stra ddi: C4c co quan nha
nudc; don vi su nghiép
cong lap tinh Hung Yén

biéu 2. P6i twong &p
dung

Quy ché nay duoc ap dung
dbi voi cac co quan, to
chie, ca nhan thuoc cac co
quan nha nudc tinh Hung
Yén c6 lién quan dén hoat
dong quan ly va st dung
chit ky sb, ching thu sb
chuyén dung trén dia ban

Piéu 2. Péi twgng &p dung

Quy ché nay dugc &p dung
dbi véi cac co quan, té chic
va c& nhan cd lién quan dén
hoat dong quan ly, st dung
chir ky sé chuyén dung cong
vu, ching thu chit ky sé
chuyén dung cong vu trong

Néi dung dwoc ké thira,
sira ddi: Cac co quan, to
chuc va ca nhan trong co
quan nha nudc; don vi su
nghiép cbng lap tinh
Hung Yén




tinh Hung Yén

cac co quan nha nuéc; don vi
sy nghigp cong lap tinh
Hung Yén

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir
ngit dudi day duoc hiéu
nhu sau:

1. Chung thu sb chuyén
ding (sau day goi tit la
ching thu s6) 1a mot dang
chang thu dién tir do to
chac cung cdp dich wu
ching thuc chit ky sb
chuyén dung phuc vu céc
co quan Pang, Nha nudc,
t6 chac chinh tri - xa hoi
cap.

2. Chit ky s6 la mot dang
chir ky dién tir dugc tao ra
bang su bién d6i mot thong
digp di ligu su dung hé
thdng mat ma khong dbi
xung, theo do, nguoi co
dugc thong diép dr liéu
ban dau va khoé céng khai
cia ngudi ky co thé xéac
dinh duoc chinh xac:

a) Viéc bién doi néu trén
duoc tao ra bang ding khoa
bi mat tuong ung vaéi khoa
céng khai trong cung mot
cap khoa;

b) Su toan ven ndi dung
ctia théng diép dir liu ké tir
khi thuc hién viéc bién doi
néu trén.

3. Chir ky sé chuyén ding
(sau day goi tit 1a chir ky
s0) la chir ky s6 duoc cap
boi Ban Co yéu Chinh phu.
4. Thué bao la t6 chuc, cé
nhan dugc cap chuang thu
s6, chdp nhan chimng thu s6
va gitr khéa bi mat tuong

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir
ngit dudi day duoc hiéu nhu
sau:

1. Chi ky sé6 chuyén dung
cong vy 1a chit ky sé dugc
quy dinh tai diém ¢ khoan 1
biéu 22 Luat Giao dich dién
tir s6 20/2023/QH15.

2. Thiét bi liu khoa bi mat 1a
thiét bi dugc quy dinh tai
diém khoan 5 Diéu 3 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

3. Thué bao la cac ddi tuong
dugc quy dinh tai Diéu 2
Quy ché nay.

4. Co quan cung cap dich vy
chitng thuc chit ky sé chuyén
dung c6ng vu la Cuc Chuang
thuc s6 va Bao mat thong tin
truc thuoc Ban Co yéu Chinh
phu (co quan dwoc quy dinh
tai khoan 4 Piéu 3 Ngh; dinh
s6 68/2024/NP-CP).

5. Hé thong théng tin dang
ky, quan 1y yéu cau ching
thuc 1a hé théng hd tro dang
Ky, quan ly dich vu chtng
thuc chit ky s6 chuyén ding
cong vu trén moi truong
mang do co quan, t6 chuc
quy dinh tai khoan 3 biéu

Noi dung dwoc ké thira,
stra d6i, bd sung:

binh nghia lai cac khai
niém cho ngan gon, dé hiéu
theo Nghi dinh  sd
68/2024/ND-CP va cho phu
hop véi thyc tién




ung vai khoa cong khai ghi
trén ching thu sé duoc cap.
5. Thiét bi luu khoa bi mat
la thiét bi vat ly chira ching
thu sb va khoa bi mat cua
thué bao.

6. Ky s6 la viéc dua khoa bi
mat vao mot chuong trinh
phan mém dé ty dong tao
va gan chir ky sé vao thdng
diép dix licu.

7. Phan mém ky s6 la
chuong trinh phan mém c6
chac nang ky sb vao vin
ban dién tu.

8. Phan mém kiém tra chit
ky s6 1a chuong trinh phan
mém c6 chic nang klem tra
tinh hop 1& cua ky sé trén
van ban dién tu.

9. Vian ban dién t la van
ban duoc thé hién duéi
dang thong di¢p di ligu.

10. Co quan quan ly tryc
tiép thué bao l1a co quan,
don vi nha nuéc truc tiép
tham gia khai thac, sir dung
chang thu s, chit ky sb
chuyén dung do Ban Co
yéu Chinh phu cép cho céc
co quan nha nudc tinh
Hung Yén.

11. Cuc Co yéu Pang -
Chinh quyén thuoc Ban Co
yeu Chinh phu la co quan
tiép nhan yéu Cau ching
thuc chir ky so tr nguoi
quan Iy thué bao; tiép nhan,
ban giao, trién khai va thu
hdi thiét bi luu khoa bi mat.
12. Cuc Ching thuc s6 va
Bao mat thdng tin thudc
Ban Co yéu Chinh phu 14 t6
chac cung cap dich wvu
chang thuyc chix ky s6

nay quan ly, van hanh va cé
dia chi truy cap:
https://dichvucong.ca.gov.vn.

6. Co quan duwoC 1y quyén
trién khai, quan ly chit ky sé
chuyén dung, chiéng the sé
chuyén dung céng vu: So
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh
Hung Yén (sau day goi tat la
Co quan duwoc 1y quyen).

7. Co quan, té chizc quan ly
tryc tiép thué bao la cac co
quan duoc quy dinh tai diém
khoan 6 Biéu 3 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP



https://dichvucong.ca.gov.vn./

chuyén dung phuc vu cac
co quan Pang, Nha nudc,
t6 chac chinh tri - xa hoi.

Piéu 4. Nguyén tac quan
ly va sir dung chir ky s,
chirng thw sé

1. Chir ky sb duoc sir dung
rong rai cho tat ca céac loai
van ban dién tir trong cac
co quan nha nudc tinh
Hung Yén; khong ap dung
ddi véi cac van ban mat,
tuyét mat, tbi mat va céc
van ban khac theo quy dinh
cua phép luat.

2. Viéc ap dung chir ky s6
duoc thuc hién ting budc
theo 16 trinh thich hop dé
dat hiéu qua tét nhit trong
cac giao dich dién tur.

3. Trién khai sir dung chir
ky s& phi hop véi thuc
tién, khong lam ngung tré
cong tac van thu luu tra,
hanh chinh khi thuc hién ap
dung chit ky sb.

4. Viéc quan ly, st dung
chir ky sé phai dam bao an
toan, an ninh théng tin.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly
va sit dung chit ky s6
chuyén dung céng vu

1. Chit ky sé chuyén dung
cbng vu cua co quan, don vi, ca
nhan chi duoc sir dung dé thuc
hién cac giao dich dién tir theo
dung tham quyén caa co quan,
don vi va chtc danh duoc cap
chang thu sb.

2. Viéc quan ly, st dung chir
ky s6 chuyén dung céng vu
phai bao dam an toan, an ninh
thong tin va theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Néi dung dwoc ké thira,
sira doi, bd sung:

Cho phu hop voi thuc té
(4p dung cho tat ca c4c giao
dich dién ti trong hoat
dong cong vu)

Piéu 5. Gia tri phap ly
cua chir ky sb

1. Chir ky s6 ¢6 gia tri phap
ly khi ton tai ¢ dang van
ban dién tir duoc ky bang
chir ky s6 va dwoc tao ra
trong thoi gian chang thu
s6 con hiéu luc va kiém tra
duoc bang khoa cong khai
ghi trén chang thu sé c6
hiéu luc do.

2. Van ban dién tir sir dung
chit ky sé do Ban Co yéu
Chinh phu cung cép c6 gia
tri phap ly tuong duong voi

Noi dung bai bé:

Bai bo biéu 5 Quy ché cii
vi khéng con phu hop trong
thuc tién (ching thu chii ky
s6 chuyén dung cong vu
duoc st dung trong cac
giao dich dién tu cua hoat
déng cong vu, khdng bi bd
hep trong ky s6 van ban
dién tu)




van ban giay co ky tay va
déng dau khi:

a) Van ban dién tr duoc ky
sO Vvoi loai chir ky cua ca
nhan va chr ky cua co
quan, to chic da duoc Xxéac
thuc hop 1€ thi cé gid tri
tuong duong véi van ban
gidy c6 chir ky tay cua ca
nhan va déng dau cua co
quan do.

b) Van ban dién tir duoc ky
s6 v6i loai chit ky s6 cua ca
nhan va chix ky sé da duoc
xac thuc hop 1€ thi co6 gia
tri twong duwong véi van
ban gidy c6 chit ky tay cua
ca nhan do.

Piéu 6. Nguwdi quan ly
thué bao

1. Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ty quyén cho Giam
dbc S¢ Thong tin va Truyén
théng thuc hién trach nhiém
cua nguoi quan ly thué bao
d6i véi chung thu s6 chuyén
dung do Ban Co yéu Chinh
phu cap cho cac co quan, to
chic va c& nhéan trong céac
co gquan nha nudc trén dia
ban tinh Hung Yén.

2. Giam dbéc So Théng tin
va Truyén théng c6 trach
nhiém thuc hién cac nhiém
vu cua nguoi quan ly thué
bao duoc quy dinh tai Piéu
28  Thong tu  sb
08/2016/TT-BQP ngay 01
thang 02 nam 2016 cua Bo
Quéc phong quy dinh vé
cung cap, quan ly, sir dung
dich vu chung thuc chix ky
s6 chuyén dung phuc vu cac
co quan Pang, Nha nudéc, to
chirc chinh tri - xa hoi (sau

Noi dung bai bé:

B4i bo Piéu 6 Quy ché cii
vi khdng con phu hop trong
thuc tién (co quan duoc uy
quyén la So Khoa hoc va
Cong ngh¢)




day goi tat la Théng tu so6
08/2016/TT-BQP).

piéu 7. Noi dung, thoi
han c6 hiéu luc caa chirng
thw s6 va phan loai chirng
thu s6

1. Noi dung ching thu s6
cua thué bao dugc quy dinh
tai Diéu 8 Théng tu sb
08/2016/TT-BQP.

2. Thoi han c6 hiéu luc cua
chang thu s6 nhu sau:

a) Ching thu sb cua thué
bao ciap méi thoi han c6
hiéu luc t6i da 1a 10 nam.
b) Béi vai ching thu sé gia
han, thoi han c¢é hiéu luc
duoc gia han téi da l1a 05
nam.

3. Phan loai chung thu sé
a) Ching thu sb cho ca
nhan: La chang thu s6
duoc cdp cho cac chic
danh nha nudc, nguoi cé
thAm quyén cua co quan, to
chuc theo quy dinh cua
phap luat vé quan ly va sir
dung con déu; cip cho cén
bd, cbng chac, vién chac
trong cac co quan nha nudc
c6 nhu cau giao dich dién
ta.

b) Chung thu sé cho co
quan, t6 chac: La chung
thu s6 duoc cap cho céc co
quan nha nudéc va duoc
giao cho nguodi c6 tham
quyén cia co quan theo
quy dinh cua phap luat vé
quan ly va sir dung con dau
dé s dung dé ky so trén
van ban dién tu thay cho
con dau cua co quan.

¢) Ching thu s cho thiét
bi, dich vu, phan mém: La

Noi dung bai bé:

Bai bo Biéu 7 Quy ché cii
Vi da duoc quy dinh trong
Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP




chang thu so6 cap cho céc
thiét bi, dich vy, phan mém
thuoc so hitu, quan ly cua
co quan nha nudéc.

Piéu 8. Thu tuc diang ky
cAp méi, gia han, thu hdi
chirng thur sé

1. Thu tuc diang ky cap méi
ching thu s6 phai dam bao
day du cac quy dinh vé
diéu kién cap mai, ho so va
trinh tu, thu tuc cap chang
thu s6 theo quy dinh tai
biéu 13, Piéu 14, Khoan 1
Piéu 15 cua Théng tu sb
08/2016/TT-BQP.

2. Quy trinh tiép nhan ho
so va ban giao chung thu
s6, thiét bi leu khoa bi mat
duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi tiép nhan van
ban d& nghi cua thué bao
theo Mau 01 hoic (MAau 03,
Mau 04) cia Phu luic kém
theo Quyét dinh nay va cac
tai lieu kém theo, Giam déc
S& Thong tin va Truyén
thong giri d& nghi cap
chang thu sé kém theo ho
so vé Cuc Co yéu bang -
Chinh quyén thuéc Ban Co
yéu Chinh phi;

b) Sau khi nhan thiét bi luu
khoa bi mat tir Cuc Co yéu
Pang - Chinh quyén thudc
Ban Co yéu Chinh phu,
Giam déc So Théng tin va
Truyén théng ban giao thiét
bi luu khda bi mat dén thué
bao theo Mau 07 cua Phu
luc kém theo Quyét dinh
nay. Sau khi ban giao thiét
bi luvu khéa bi mat cho thué
bao, Giam dbc So Théng
tin va Truyén thong guri dé

Piéu 5. Cap méi chirng thu
chit ky sé chuyén dung
cong vu

1. Biéu kién cap mai ching
thu chir ky sb chuyén ding
cong vu: Thué bao néu du
diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 10 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP  duoc cap
moi chung thu chir ky sé
chuyén dung cbng vu.

2. Trinh tyu, cach thac thuc
hién cip ching thu chit ky s6
chuyén dung céng vu cho ca
nhan: Co quan, t6 chuc quan
ly truc tiép thué bao thuc
hién theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh
56 68/2024/ND-CP.

3. Trinh tu, céach thtc thuc
hién cap chung thu chix ky sé
chuyén dung cbng vu cho co
quan, t6 chac: Co quan, to
chac quan ly tryc tiép thué
bao thuc hién theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP.

4. Trinh tu, cach thic thuc
hién cap chung thu chir ky sb
chuyén dung cong vu cho
thiét bi, dich vu, phan mém:

N@i dung dwoc thay thé,
stra doi, bd sung:

Thay thé khoan 1 khoan 2
Diéu 8 Quy ché cii thanh
Diéu 5 Quy ché méi cho
phu hop véi quy dinh tai
Nghi dinh sb 68/2024/ND-
CP




nghi thoi diém cé hiéu luc
cua ching thu s vé Cuc
Chung thuc s6 va Bao mat
théng tin.

Co quan, to chuc quan ly
tryc tiép thué bao thuc hién
theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Biéu 11 Nghi dinh
50 68/2024/ND-CP.

5. Co quan, to chtc quan ly
tryc tiép thué bao tiép nhan
thiét bi heu khoa bi mat thuc
hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 11 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP.

6. Boi v6i truong hop thiét bi
luu khéa bi mat la SIM PKI,
ca nhan hoic to chuc thanh
toan phi thué bao goi cudc
ky hop ddng vai nha mang,
t6 chuc quan 1y tryc tiép thué
bao b4do cho Co quan cung
cap dich vu chang thuc chir
ky sb chuyén dung céng vu
kich hoat SIM PKI sau khi
hop ddng vai nha mang duoc

ky.

biéu 8. Thi tuc dang ky
cap méi, gia han, thu hoi
chirng thw so

3. Gia han, thu hdi chuang
thu so:

a) Diéu kién va trinh ty, tha
tuc thuc hién viéc gia han
chang thu sé duoc thuc
hién theo quy dinh tai Biéu
16, Piéu 17 cua Thong tu
s6 08/2016/TT-BQP.

Piéu 6. Gia han chieng thu
chit ky sé chuyén dung
cong vu

1. Piéu kién gia han ching
thu chir ky sb chuyén ding
cbng vu: Thué bao dap ung
cac diéu kién theo quy dinh
tai Pidu 12 Nghi dinh s
68/2024/NDb-CP  duoc (gia
han chang thu chir ky sb
chuyén dung cong vu.

2. Trinh tu, cach thic thuc
hién gia han chang thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu:

N@i dung dwgc thay thé,
sira doi, bo sung:

Thay thé diém a khoan 3
Diéu 8 Quy ché cii thanh
Diéu 6 Quy ché mai cho
phu hop véi quy dinh tai
Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP




Co quan, to chuc quan ly
truc tiép thué bao cé vian ban
dé nghi gia han chung thu
chir ky sé chuyén ding céng
vu (theo Mdu sé 04 tai Phu
Iuc kém theo Nghi dinh so
68/2024/ND-CP) gui dén Co
quan cung cap dich vu ching
thuc chit ky s6 chuyén ding
cong vu thdng qua Hé théng
théng tin dang ky, quan ly
y&u cau chang thuc hoic gui
dén Co quan duoc uy quyén
tai khoan 6 Diéu 3 Quy ché
ndy dé thuc hién gia han
chang thu chir ky sé chuyén
dung cong vu.

3. Trudng hop co quan, t6
chac quan ly tryc tiép thué
bao gui van ban thong qua
Hé théng thdng tin dang ky,
quan ly yéu cau chung thuc,
thdng tin gia han (tép dir
lieu) duoc Co quan cung cap
dich vu ching thuc chir ky
sd chuyén dung cong vu gui
dén thu dién cong vu cua
nguoi tiép nhan chung thu
chit ky sé chuyén ding
(théng tin nguoi tiép nhdn
chitng thur chiz ky sé chuyén
ding c6 trong van ban dé
nghi cua co quan, t6 chic
qudan ly tryec tiép thué bao).

4. Trudng hop co quan, to
chac quan ly tryc tiép thué




bao gui van ban d¢én Co quan
duoc uy quyén tai khoan 6
DPiéu 3 Quy ché nay, Co
quan dugc uy quyén tiép
nhan théng tin gia han (tép
dix liéu) tir Co quan cung cap
dich vy chtng thuc chir ky
sd chuyén ding cong vu va
giri dén thu dién cong vu cua
nguoi tiép nhan chang thu
chit ky sé chuyén ding
(théng tin nguwoi tiép nhdn
chitng thur chiz ky sé chuyén
ding cd trong van bdan dé
nghi cuia co quan, té chic
quan 1y tryc tiép thué bao).

5. Thué bao tiép nhan théng
tin gia han (tép dir liu) tur
nguoi tiép nhan chung thu
chir ky s6 chuyén dung cua
co quan, t6 chac, thuc hién
cap nhat thdng tin gia han
(tép dir liéu) vao thiét bi luu
khéa bi mat cua thué bao
(dbi voi trudong hop sir dung
USB Token).

Piéu 9. Thay doi thong tin
chieng thw s6, thong tin
ngwdi quan ly ching thw
SO

1. Biéu kién, quy trinh thuc
hién thay d6i théng tin
nguoi quan ly ching thu s6
dbi voi chimng thu s6 cua co
quan, to chuc hoic chang
thur s6 cua thiét bi, dich vy,
phan mém dugc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 22
Thong tu s 08/2016/TT-

piéu 7. Thay déi ndi dung
thong tin cida chwng thw
chir ky so6 chuyén ding
cong vu

1. biéu kién thay ddi noi
dung théng tin chung thu
chir ky sé chuyén ding céng
vu: Thué bao dap tng cac
diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 14 Nghi dinh s

N@i dung dwoc thay thé,
stra doi, bd sung:

Thay thé Biéu 9 Quy ché
cii thanh Piéu 7 Quy ché
m&i cho phii hop thuc tién
va quy dinh tai Nghi dinh
s6 68/2024/ND-CP




BOP.

2. Thay dbi thong tin ching
thur s6:

Truong hop cac thong tin
cua thué bao khbng con
phu hop véi thong tin luu
trong chung thu s thi thuc
hién quy trinh thay doi
thdng tin ching thu sd; cac
thdng tin bao gém: Tén cua
thué bao; chtc danh cua
thué bao; tén co quan, to
chac cbng tac (ddi véi
ching thu s6 cho ca nhan)
hoic tén co quan, to chic
duoc cap chang thu sb (ddi
v6i chung thu sé cho co
quan, to chuc); dia chi thu
dién tu.

3. Biéu kién thuc hién thay
d6i thong tin ching thu sb:
a) Ching thu sé dugc dé
nghi thay doi thong tin phai
dam bao con thoi han sir
dung it nhit 60 ngay;

b) Thué bao dé nghi thay
di thong tin ching thu sb
thuoc pham vi quan ly cua
Giam dbc So Théng tin va
Truyén théng da dé& nghi
cap truoc do; néu khong
thuoc pham vi quan ly cua
Giam dbc So Théng tin va
Truyén théng da dé nghi
cap thi thuc hién thu hoi
ching thu s6 ci;

¢) Co quan, to chuc, ca
nhan phai c6 van ban dé
nghi gui Giam déc So
Thdng tin va Truyén thong
va duogc phé duyét.

4. Quy trinh thay doi théng
tin chung thu sé duoc quy
dinh nhu sau:

a) Thué bao giri van ban dé

68/2024/ND-CP duoc thay
d6i noi dung théng tin chung
thu chir ky s6 chuyén ding
cbng vu.

2. Céac truong hop thué bao
duoc thay d6i noi dung théng
tin chung thu chit ky sb
chuyén dung cong vu thuc
hién theo quy dinh tai Biéu
15  Nghi dinh s
68/2024/ND-CP.

3. Trinh tu, cach thuc thuc
hién thay doi noi dung théng
tin chung thu chir ky sb
chuyén dung cong vu: Co
quan, to chic quan 1y truc
tiép thué bao c6 van ban dé
nghi thay ddi noi dung théng
tin chung thu chit ky sb
chuyén dung cong vu (theo
Mau sé 04 tgi Phy luc kém
theo Ngh; dinh  sé
68/2024/NP-CP) giri dén Co
quan cung cap dich vu ching
thuc chit ky s6 chuyén ding
cong vu thdng qua Hé théng
théng tin dang ky, quan ly
y&u cau chang thuc hoic gui
dén Co quan duoc uy quyén
tai khoan 6 Diéu 3 Quy ché
nay dé thyuc hién thay doi noi
dung théng tin chung thu
chir ky sé chuyén dung céng
VUu.

4. Truong hop co quan, to
chac quan 1y truc tiép thué




nghi thay doi théng tin
chung thu s6 c¢d xac nhan
cua co quan quan ly truc
tiép theo Mau 06 cua Phy
luc kém theo Quyét dinh
nay cho S¢ Théng tin va
Truyén thong;

b) S¢ Théng tin va Truyén
thdng to chac thu thap
théng tin, tong hop danh
sach dé nghi thay doi thong
tin chuang thu sb gui vé Cuc
Co yéu bang - Chinh
quyén va kém 01 ban sao
cho Cuc Ching thuc sb va
Bao mat théng tin;

c) Sau khi nhan duoc
chiang thu s6 da dugc thay
d6i thong tin tir Cuc Co yéu
Pang - Chinh quyén, So
Thdng tin va Truyén thong
t6 chirc cai dat ching thu
s6 da duoc thay dbi théng
tin 1&n thiét bi luu khoa bi
mat cua thué bao va thuc
hién ban giao cho thué bao.
d) Cuc Ching thuc sb va
Bao mat théng tin c6 trach
nhiém cung cap cong cu dé
S& Thong tin va Truyén
thong to chac cai dit vao
thiét bi luu khéa bi mat cua
thué bao.

bao gui van ban thdng qua
Hé théng thong tin dang ky,
quan ly y&u cau chang thuec,
thdng tin thay doi thong tin
(tép dir lieu) duoc Co quan
cung cap dich vu chiing thuc
chir ky sé chuyén ding céng
vu gri d&én thu dién cong vu
ciia nguoi tiép nhan ching
thu chit ky sé chuyén dung
(théng tin nguoi tiép nhdn
chitng thur chiz ky sé chuyén
ding c6 trong van bdn dé
nghi cuia co quan, té chic
quan Iy truc tiép thué bao).

5. Truong hop co quan, to
chac quan Iy truc tiép thué
bao gui vin ban d¢én Co quan
dugc uy quyén tai khoan 6
Piéu 3 Quy ché nay, Co
quan duoc uy quyén tiép
nhan thong tin thay ddi thong
tin (tép dir liéu) tr Co quan
cung cap dich vu ching thuc
chir ky sé chuyén dung céng
vu va guri dén thu dién cong
vu cia nguoi tiép nhan
chang thu chir ky sé chuyén
ding (théng tin nguoi tiép
nhdn chitng the chi ky sé
chuyén dung cé trong van
ban dé nghj cia co quan, to
chitc quan Iy truc tiép thué
bao).

6. Thué bao tiép nhan thong
tin thay doi théng tin (tép dir




licu) tr nguoi tiép nhan
chang thu chix ky sb chuyén
ding cua co quan, to chuec,
thyc hi¢n cap nhat thong tin
thay d6i théng tin (tép dir
lieu) vao thiét bi luu khoa bi
mat cua thué bao (dbi voi
truong hop s dung USB
Token).

Piéu 8. Tha tuc ding ky
cAp méi, gia han, thu hdi
chirng thw sé

3. Gia han, thu hdi chung
thu s6:

b) Céc truong hop thu hoi
ching thu s6 va hod so, trinh
tu, tha tuc thu hdi ching
thu sé dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 18, Piéu
19, Piéu 20 cua Thong tu
s6 08/2016/TT-BQP.

4. Thu tuc cip ching thu sb
sau khi chung thu sb cii hét
han hoic chang thu sé bi
thu hdi dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 23 Théng
tu s6 08/2016/TT-BQP.

piéu 10. Thu hdi, Kkhoi
phuc thiét bi leu khoa bi
mat

1. Quy dinh vé thuc hién
thu hdi thiét bi luu khéa bi
mat sau khi chang thu sé
hét han st dung hoic
chung thu sé bi thu hoi
duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 21 Théng tu
s6 08/2016/TT-BQP.

biéu 8. Thu hdi chieng thw
chit ky so6 chuyén dung
cong vu

1. Cac truong hop thu hoi
chang thu chir ky sé chuyén
dung céng vu caa thué bao
duoc quy dinh tai Diéu 17
Nghi dinh sb 68/2024/NP-
CP.

2. Trinh tu, cach thac thuc
hién thu hoi chang thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu:
Co quan, to chuc quan ly
tryc tiép thué bao thuc hién
theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh
s6 68/2024/ND-CP.

3. Thu hdi thiét bi luu khoéa bi
mat: Khi ching thu chit ky sé
chuyén dung céng vu hét han
str dung hoac ching thu chir
ky s6 chuyén dung cdng vu bi
thu hoi, co quan, to chuc
quan ly truc tiép thué bao
thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 khoan 4 Piéu 20

Néi dung dwoc thay thé,
sira doi, bd sung:

Thay thé diém b khoan 3,
khoan 4 Diéu 8; khoan 1
Diéu 10 Quy ché cii thanh
Diéu 8 Quy ché mai cho
phu hop véi quy dinh tai
Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP




Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP; thué bao phai cé trach
nhiém thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 20
Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP

4. Cap ching thu chix ky sb
chuyén dung céng vu sau khi
bi thu hdi: Thué bao c6 nhu
cau cap ching thu chir ky sb
chuyén dung céng vu sau khi
chang thu chir ky s6 chuyén
ding cdng vu cii hét han
hoac chang thu chit ky s
chuyén dung cong vu bi thu
h6éi mudn duoc cap ching
thu chit ky s6 chuyén dung
cbng vu mai thi thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 5 cua
Quy ché nay.

pieu 10. Thu hodi, khoi
phuc thiét bi leu khoa bi
mat

2. Khéi phuc thiét bi leu
khoa bi mat trong truong
hop thiét bj luvu khéa bi mat
bi khoéa do nhap sai mat
khau quéa sé lan quy dinh
(do Cyc Chung thuc s va
B4o mat thdng tin thiét 1ap)
duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 24 Théng tu
s6 08/2016/TT-BQP. Vin
ban dé nghi khoi phuc thiét
bi luu khéa bi mat cua thué
bao theo Mau 10 cua Phu
luc kém theo Quyét dinh
nay.

Pidu 9. Khdi phuc thiét bi
Iwu khoa bi mat

1. Trinh ty, céach thuc thuc
hién khdi phuc thiét bi luu
khéa bi mat: Co quan, t6
chac quan Iy truc tiép thué
bao c6 van ban dé nghi khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat
(theo Mdu sé 06 tai Phy luc
kém theo Nghi dinh sé
68/2024/NP-CP) gui d¢én Co
quan duoc ay quyén dé thuc
hién khdi phuc thiét bi luu
khoa bi mat.

3. Co quan duoc uy quyén
thuc hién khoi phuc thiét bi

N@i dung dwgc thay thé,
stra doi, bo sung:

Thay thé khoan 2 Biéu 10
Quy ché cii thanh Diéu 9
Quy ché méi cho phu hop
véi quy dinh tai Nghi dinh
s6 68/2024/ND-CP




luu khoa bi mat, ban giao mé
phan hdi cho thué bao.

4. Thué bao tiép nhan mi
phan hoi va thuc hién cap
nhat ma phan hoi va dat mat
khau méi cho thiét bi luu
khéa bi mat cua thué bao
(d6i voi trudng hop sir dung
USB Token).

Piéu 10. Sir dung dich vu
chieng thwc chiv ky sé
chuyén dung céng vu

1. Chir ky sé chuyén dung
cong vu cua co quan, to
chttc, ca nhan dugc chang
thuc bai Co quan cung cap
dich vu chang thuc chir ky
s6 chuyén dung cdng vu va
chi dugc sir dung trong hoat
dong céng vu.

2. Cac loai hinh giao dich
dién tur cta co quan nha nudc
quy dinh tai Piéu 39 Luat
Giao dich dién to sb
20/2023/QH15 phai dugc ky
s6 va chang thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Néi dung dwoc bd sung:
B6 sung quy dinh méi
(Diéu 10 Quy ché mai) cho
phi hop véi thyc tién hién
nay trong tat ca c4c giao
dich dién tr theo quy dinh
cua phap luat

Piéu 14. Trach nhiém cua
S¢ Thong tin va Truyén
thdng

1. Cha tri, huéng din cac
co quan, don vi trién khai
thyc hién Quy ché nay va
cac quy dinh hién hanh cua
Nha nudc ¢o lién quan.

2. T6 chuc dao tao, tap
huan, huéng dan quan ly va

Piéu 11. Trach nhiém caa
Sé Khoa hoc va Cong nghé

1. Phéi hop véi cac co quan
lién quan kiém tra, giam sat
viéc quan ly, st dung chir ky
sd chuyén dung cbng vy,
chang thu chir ky sé chuyén

Néi dung dwgc thay thé,
stra doi, bo sung: Thay thé
Diéu 14 Quy ché cii bang
Diéu 11 Quy ché méi cho
phl hop Vé co quan chuyén
mon cua tinh sau khi sap
nhap co quan chuyén mém,
sap nhap tinh




sir dung chir ky so, ching
thu s6 chuyén dung, phan
mém ky sb cho céc thué
bao.

3. Thuc hién thanh tra,
kiém tra viéc quan Iy va st
dung chir ky sd, chang thu
s6 va viéc thuc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay
ciia cac co quan, to chuc,
ca nhan trong pham vi
thugc tham quyén quan ly.
4. Hang nam, xay dung ké
hoach, du toan kinh phi
trién khai ung dung chir ky
s6, ching thu s6 va dich vu
chtng thuc chit ky sé trong
hoat dong cua co quan nha
nudcC.

5. Téng hop béo céo tinh
hinh quan ly va st dung
chang thu sé va dich vu
chang thyuc chir ky sé theo
dinh ky giri Uy ban nhan
dan tinh, B6 Théng tin va
Truyén théng va Ban Co
yéu Chinh phu.

ding céng vu, thiét bi luu
khoa bi mat trén dia ban tinh.

2. Béo cao dinh ky hoac dot
Xuit véi Cha tich Uy ban
nhan dan tinh, Ban Co yéu
Chinh phu viéc quan ly, st
dung chung thu chir ky sé
chuyén dung céng vy, thiét
bi luu khoa bi mat trong céac
co quan quy dinh tai bBiéu 2
Quy ché nay.

3. Chu tri, phdi hop véi Ban
Co yéu Chinh phua t6 chuc
tap huin, huong dan quy
trinh tha tuc cidp moi, gia
han, thay d6i thong tin va st
dung chung thu chir ky sé
chuyén dung cong vu cho
cac co quan, té chic quan ly
tryc tiép thué bao va thué
bao trén dia ban tinh.

Piéu 16. Trach nhiém cua
co quan quan ly truc tiép
thué bao

1. T6 chuc trién khai s
dung hiéu qua ching thu sb
cua td chuc, ca nhan, dich
vu, thiét bi phan mém
thugc tham quyén quan ly
theo quy dinh; &p dung chi
ky sb trong viéc giri, nhan
van ban dién tu gitra cac co
guan nha nudc vai nhau va
v6i cac to chtic, ca nhan
theo quy dinh tai Quyét
dinh s  07/2017/Qb-
UBND ngay 02 thang 6
niam 2017 ciia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy dinh

Piéu 12. Trach nhiém cia
co quan, té chac quan ly
truc tiép

1. T6 chuc trién khai sir dung
hiéu qua chuang thu chir ky
s chuyén dung cong vu da
cap cho co quan, t6 chuc, cé
nhan thuéc quyén quan ly
trong thuc hién cac giao dich
dién tir theo quy dinh cua
phap luat.

2. Phéi hop véi So Khoa hoc
va Cong nghé va cac co quan
cd lién quan trong cdng tac

Néi dung dwoc thay thé,
sira ddi, bd sung: Thay thé
Piéu 16 Quy ché cii bang
Diéu 12 Quy ché méi Cho
phu hop vai Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP




trao doi, xu ly, luu trir van
ban dién tr trén moi truong
mang trong hoat dong cua
cac co quan nha nudc trén
dia ban tinh Hung Yén.

2. Thyc hién day du céc
nhiém vu cua co quan quan
ly truc tiép thué bao dugc
quy dinh tai Diéu 29 Théng
tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Phan cbng cbng chuc,
vién chac chuyén trach
cébng nghé thdng tin lam
dau mdi chiu trach nhiém
tiép nhan, ban giao chung
thu sé va tham gia dao tao,
tap huan veé sir dung chit ky
s6, ching thu sb.

4. Quan ly chat chg thiét bi
luu khéa bi mat chira ching
thu sé cua co quan, t6 chirc
theo ché d6 quan Iy bi mat
nha nudc; thuc hién ban
giao thiét bi leu khoa bi
mat cho van thu quan ly va
sit dung dé ky sé céac van
ban di¢n tu.

5. Phéi hop véi S¢ Théng
tin va Truyén thong va céac
co quan, don vi lién quan
trong cbng tac thanh tra,
kiém tra viéc quan ly, st
dung chit ky sb, ching thu
s6 cua co quan, té chuc, ca
nhan thuoc tham quyén
quan ly theo ddng quy dinh
cia Quy ché nady va cac
quy dinh hién hanh cua
Nha nudéc cé lién quan.

6. Thuc hién bao cao dinh
ky, dot xuit két qua su
dung chir ky sb, chung thu
sd cua co quan, don vi
minh giri vé S¢ Thong tin
va Truyén théng dé tong

kiém tra, giam sat viéc quan
ly, st dung chung thu chir ky
s6 chuyén dung céng vu cua
co quan, t6 chtc, c& nhan
thugc quyén quan ly.

3. Chiu trach nhiém thyuc
hién cac quy dinh duoc quy
dinh tai Diéu 37 Nghi dinh
50 68/2024/ND-CP.




hop, bao cdo Uy ban nhéan
dan tinh theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém cua
thué bao

1. Cung cip cac thdng tin,
hd so chinh xac va day du
lién quan dén viéc cap, gia
han, thu hdi ching thu sb.
2. Théng bao kip thoi cho
co quan quan ly truc tiép
thué bao hoac nguoi quan
ly thué bao thu hoi ching
thu s6, khéi phuc thiét bi
luu khéa bi mat trong céac
treong hop: Khéa bi mat bi
16 hoic nghi bi 16; thiét bi
lwu khéa bi mat bi that lac
hoic cac truong hop mat an
toan khac; thiét bi luu khoa
bi mat bi hong; bi khéa do
nhap sai mat khau qua sé
1an quy dinh.

3. Quan ly chit ché thiét bi
luu khoa bi mat theo quy
dinh tai Piéu 11 Quy ché
nay va tuan thu cac quy
dinh caa phép luat vé quan
ly chit ky sb, chirng thu s6.
4. Sir dung chit ky s6,
chang thu sé dung muc
dich va tudn thu cac quy
trinh, quy dinh cua Quy ché
nay va cac van ban phap
luat c6 lién quan vé quan
ly, st dung chit ky sb,
chang thu sé va dich vu
chtng thuc chir ky sb.

5. Thuc hién day du va tuan
thu céc quy dinh vé quan ly
va sa dung chit ky s6,
chung thu s duoc quy
dinh tai Quy ché nay va céac
quy dinh cua phép luat c6
lién quan.

6. Tham gia dao tao, tap

Piéu 13. Trach nhiém cia
co quan, to chic, c& nhan
dwoc cip chieng the chix ky
s0 chuyén dung cong vu

1. Cung cap cac thong tin
lien quan dén viéc cép, gia
han, thay d6i noi dung théng
tin, thu héi chung thu chir ky
sd chuyén ding cong vu va
khoi phuc thiét bi luu khoa bi
mat chinh xac va day du.

2. Tiép nhan chiing thu chix
ky s6 chuyén ding céng vu,
thiét bi luu khoa bi mat tir co
quan, t6 chuc quan ly truc
tiép theo quy dinh.

3. Théng béo kip thoi cho co
quan, t6 chac quan ly truc
tiép thu hoi ching thu chix ky
s6 chuyén dung céng vu theo
quy dinh tai Piéu 8 Quy ché
nay.

4. Ban giao thiét bi luu khoa
bi mat thu hoi cho co quan,
t6 chuc quan 1y tryc tiép theo
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché
nay.

5. Pé nghi khdi phuc thiét bi
luu khoa bi mat trong truong
hop thiét bi luu khoa bi mat
bi khéa theo quy dinh tai
Diéu 9 Quy ché nay.

6. Quan ly thiét bi luu khoa

Néi dung dwoc thay thé,
sira ddi, bo sung: Thay thé
Piéu 15 Quy ché va biéu
11 cii bang Piéu 13 Quy
ché méi Cho phu hop véi
Nghi dinh sé 68/2024/ND-
CP




huan vé quan ly va st dung
chit ky sb, ching thu s6
trong hoat dong cua co
quan nha nuéc do So
Thong tin va Truyén thong
va cac co quan, don vi lién
quan t6 chc.

biéu 11. Quan ly thiét bi
lwu khoa bi mat

1. Viéc quan ly thiét bi luu
khéa bi mat duoc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 25
Thong tu sé 08/2016/TT-
BOP.

2. Thiét bi leu khoa bi mat
chira ching thu sé cua co
quan, t6 chuc duoc Nguoi
c6 tham quyén cua co quan,
t6 chic uy quyén cho vin
thu quan ly, st dung va
dugc bao quan, lueu gitr an
toan tai co quan, to chuc
nhu véi con dau caa don vi.
Nguoi dugc giao quan ly
thiét bi luu khéa bi mat cua
co quan, don vi chiu trach
nhiém trong viéc quan ly va
sir dung thiét bi leu khoa dé
tao ra chit ky sb cua co
quan, don vi minh.

Truong hop thay doi nguoi
quan ly thiét bi luu khéa bi
mat chira chang thu s6 cua
co quan, t6 chuc thi co
quan, to6 chac quyét dinh
giao trdch nhiém quan ly
chang thu sé cho nguoi 6
tham quyén cua co quan, to
chuc theo quy dinh cua
phap luat vé quan ly va sir
dung con dau thay thé
ngudi quan ly chang thu sé
cia co quan, t6 chic va
phai 1ap Bién ban ban giao
thiét bi luu khéa bi mat

bi mat theo quy dinh cua
phép luat; thyc hién thay doi
mat khau chix ky sb duoc cap
ban dau va ly mat khau dé
dam bao an toan, an ninh
théng tin; chiu trach nhiém
trudc phéap luat khi s dung
chir ky sé chuyén dung céng
vu sai muc dich lam 16 lot,
mat an toan thang tin.

7. Su dung chang thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu
ding muc dich va tuan thu
cac quy trinh, quy dinh vé
quan ly, sir dung chung thu
chir ky sé chuyén ding céng
vu, thiét bi luu khéa bi mat
va dich vu ching thuc chit
ky s6 chuyén dung cong vu
theo quy dinh cta phap luat.




theo Mau 09 cua Phu luc
kém theo Quyét dinh nay.
Quyét dinh giao trach
nhiém quan ly ching thu s6
ciia co quan, to chuc thuc
hién theo Mau 08 cua Phu
luc kém theo Quyét dinh
nay.

3. Thiét bi luu khoa bi mat
chia chung thu sb cua ca
nhan do chinh ca nhan do
quan ly, leu gitt va sir
dung. Khéng dugc dé 16
mat khau hoic & nguoi
khéng cé tham quyén sir
dung thiét bi lru khéa bi
mat do minh dugc giao

quan ly.
Diéu 19. Trach nhigm cia | ] | N@i dung dwgc thay the,
cong chic, vién chic | Piéu 14. Trach nhiém cuaa | sia d@di, bé sung: Thay thé

chuyén trach céng nghé
thdong tin tai cac co quan,
don vi

1. Cai dat thiét bi luu khoa
bi mat, phan mém ky sb; hd
tro k§ thuat va huéng dan
cho cén bg, céng chuc, vién
chirc duogc cp chung thu sb
tai co quan, don vi trong
qua trinh sir dung chit ky sb.
2. Tham muu, trién khai
ng dung chir ky sb trong
hoat dong cua co quan, don
vi; thuc hién céc bién phap
dam bao an toan, an ninh
thdong tin tai co quan, don
vi.

3. Chiju trach nhiém tiép
nhan, quan ly va st dung
chang thu s6, thiét bi luu
khéa bi mat cua co quan,
don vi khi dugc phan cong
dam bao dung quy dinh tai
Quy ché nay va cac quy
dinh hién hanh cua Nha

can b phu trach céng nghé
thong tin

1. Can bd phu trach céng
nghé thong tin cua cac co
quan, to chic quy dinh tai
Diéu 2 Quy ché nay cai dat
cac phan mém lién quan dén
chang thu ky sb chuyén ding
cong vy, hd trg ki thuat va
huéng dan trong qua trinh sir
dung chix ky sé cho co quan,
t6 chuac, cd nhan dugc cap
chang thu sé chuyén dung
cong vu.

2. Can bo phu trach cong
nghé thong tin cua cac co
quan, to chac quy dinh tai
Diéu 2 Quy ché nay tham gia
cac chwong trinh chuyén
giao, tap huin, hudng dan

Piéu 19 Quy ché cii bang
Piéu 14 Quy ché méi Cho
phi hop voi Nghi dinh sé
68/2024/ND-CP




nudc co lién quan.

4. Tham gia dao tao, tap
huan, huéng dan vé quan ly
va st dung chit ky sb,
chitng thu sé do co quan
cap trén hoic S¢ Théng tin
va Truyén théng to chuc.

tng dung chir ky sé chuyén
ding céng vu do co quan cap
trén hoac S6¢ Khoa hoc va
Cong nghé t6 chuc.

biéu 21. Piéu khoan thi
hanh

1. S¢ Théng tin va Truyén
thdng chu tri, phdi hop véi
cac co quan, td chuc lién
quan huéng dan, trién khai,
kiém tra, don déc viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc
hien néu c6 kho khan,
vuéng méc, phat sinh can
stra ddi, bd sung, dé nghi
cac co quan, don vi, ca
nhan gui van ban vé So
Thong tin va Truyén thong
dé tong hop, bao céo
UBND tinh xem xét, quyét
dinh./.

Noi dung bai bé:

Bai bo biéu 21 Quy ché cii
cho phu hgp vaéi Nghi dinh
78/2025/ND-CP

Piéu 12. Ky soé trén vin
ban dién ti

1. Viéc ky sb trén van ban
dién to dugc thuc hién
thdng qua phan mém ky sd.
2. Thé thuc, ky thuat trinh
bay van ban dién tir thuc
hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2016
cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham
phép luat; Thong tu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19
thang 01 nam 2011 cua Bo
Noi vu huéng dan vé thé
thuc va ky thuat trinh bay

Ndi dung bai bé:

B4i bo Piéu 12 Quy ché cii
vi khéng phu hop vai quy
dinh tai Nghi dinh s
68/2024/ND-CP




van ban hanh chinh va thé
thirc van ban sd hoa thuc
hién theo quy dinh va
huéng dan cua Bo Noi vu
vé quan ly van ban va ho so
dién tu.

3. Quy trinh ky s

a) Truong hop quy dinh
can mot chir ky 50 cua
nguoi co tham quyén trén
van ban dién tir: Théng qua
phan mém Ky sd, ngudi co
tham quyén s dung khoa
bi mat c4 nhan dé thuc hién
viéc ky sd vao van ban dién
t.

b) Truong hop quy dinh
can mot chir ky sé cua co
quan, to chac (chit ky sb
con dau) trén vin ban dién
tar: Thong qua phan mém
ky sb, van thu st dung
khoa bi mat con dau cua co
quan, to chuac dé thuc hién
viéc ky sb vao van ban dién
tir.

c¢) Truong hop quy dinh
can dodng thoi chit ky 50
ciia ngudi co tham quyén
va chir ky sb cua co quan,
td6 chac trén van ban dién
tu, tha tu Ky nhu sau:
Nguoi c6 tham quyén st
dung khoa bi mat ca nhén
dé thuc hién viéc ky s vao
van ban dién tr. Van ban
dién tor da duoc ky sb nay
sau d6 dugc chuyén dén bo
phan van thu. Van thu s
dung khéa bi mat con dau
cia co quan, to chuc dé
thuc hién viéc ky sé vao
van ban dién tx sau khi
nguoi ¢ tham quyén da ky
s6 vao van ban dién tu.




d) Truong hop quy dinh st
dung nhiéu chir ky s, c6
phat hanh van ban

Mot van ban dién tur trudc
khi phat hanh c6 thé qua
nhiéu ngudi ky s6, nhu: Ky
kiém tra noi dung van ban,
ky kiém tra thé thuc trinh
bay van ban, ky duyét cua
linh dao, ky cua to chuc.
Khi van ban cé st dung
nhiéu chir ky sé thi chir ky
s6 cua ca nhan duoc thuc
hién truéc, chit ky sb cua to
chirc dugc thyc hién sau va
truéc khi phat hanh van
ban, van thu c6 trach nhiém
kiém tra, xac thuc tinh
dlng dan, hop 1é cua ting
chir ky.

4. Hinh thac thé hién thong
tin vé chir ky sé

Hinh thuc thé hién thong
tin vé chit ky s6 bao gdom
hinh anh va vi tri théng tin
chir ky sb cua nguoi cd
tham quyén, chix ky sb cua
co quan, to chac trén van
ban dién tir dugc quy dinh
nhu sau:

a) Ddi véi chir ky sb cua
ngudi cd tham quyén

Hinh thac thé hién: Hinh
anh chr ky cta nguoi cé
tham quyén ky ban hanh
van ban, mau xanh.

Vi tri: Tai vi tri ky coa
nguoi c6 tham quyén ky
ban hanh van ban trén van
ban gidy.

b) Ddi véi chir ky sé cua co
quan, t6 chtc ban hanh van
ban

Hinh thac thé hién: Hinh
anh con dau cia co quan, to




chac ban hanh van ban,
mau do.

Vi tri: Trum Ién khoang 1/3
chir ky cua ngudi c6 tham
quyén vé phia bén trai, dam
bao khong che khuit phan
chir ky bi trum hoac tai géc
bén trai, phia trén ¢ trang
dau tién cua van ban dién
t.

Kich thuéc: Bang kich
thudc thuc té cua dau.

biéu 13. Xac thuc chir ky
s6 trén vian ban dién tir
Khi nhan duoc van ban
dién tir dugc ky sd, co quan
duoc nhan van ban phai
thuc hién viéc xac thuc chix
ky sb nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 1é cua
chir ky s6 trén van ban dién
tir, bao gom Kkiém tra céc
yéu té: Thong tin nguoi ky
s, thoi gian ky, tinh hop 1é
ctia chung thu s6, tinh toan
ven cua van ban dién tir.

2. Néu chir ky s6 khdng
hop 1é thi thdng bado ngay
véi co quan, don vi giri van
ban biét dé ky va gui lai,
ddng thoi x6a van ban
khong hop 1é¢ d6 sau khi
nhan dugc van ban hop 1€
duoc gui lai.

3. Viéc kiém tra tinh hop 1&
cta chit ky sé trén van ban
dién tod duoc thuc hién
bang phan mém kiém tra
chir ky sb.

Noi dung bai bé:

B4i bo Piéu 13 Quy ché cit
vi khéng phu hop véi quy
dinh tai Nghi dinh s
68/2024/ND-CP

Piéu 17. Trach nhiém caa
Sé Tai chinh

Cha tri, phdi hop véi So
Théng tin va Truyén thong
bb tri kinh phi tir ngan sach
nha nuéc va cac ngudn

Noi dung bai bé:

Bai bo biéu 17 Quy ché cii
vi khdng phu hop véi thuc
tién va Nghi dinh s
68/2024/ND-CP




kinh phi hop phap khéac
dam bao cho cong tac trién
khai ¢ng dung chit ky s,
chang thu sb va dich vu
ching thuc chit ky sb
chuyén dung trong céac co
quan nha nudéc trén dia ban
tinh.

Piéu 18. Trach nhiém cua
van thw cac co quan, don
vi

1. Thuc hién ky s6 vin ban
dién tr va phat hanh van
ban dién tir dd ky sb qua
mang theo quy dinh tai Quy
ché nay va cac quy dinh
hién hanh cua Nha nuéc co
lién quan.

2. Thuc hién quan ly, luu
trir van ban dién tir theo cac
quy dinh hién hanh.

3. Thuc hién xac thyuc chir
ky s trén cac van ban dén
cua cac co quan, don vi
khéc gtri dén, phan anh véi
co quan, don vi d6 néu chit
ky sb khéng hop lé.

4. Chju tréch nhiém tiép
nhan, quan ly va st dung
chitng thu s, thiét bi luu
khoa bi mat cua co quan, t6
chcc khi dugc phén cong
dam bao dung quy dinh tai
Quy ché nay va céc quy
dinh hién hanh cua Nha
nudc co lién quan.

5. Tham gia dao tao, tap
huan, huéng dan vé quan ly
va sir dung chir ky sé do co
quan cap trén hoic So
Thdng tin va Truyén thong
t6 chuc.

Noi dung bai bé:

B4i bo biéu 18 Quy ché cii
vi khong c6 quy dinh tai
Nghi dinh sé 68/2024/ND-
CpP

Piéu 20. Khen thwéng va
xw ly vi pham
1. Cac co quan, don vi, ca

N9i dung bai bé: ,
Béi bo Bieu 20 Quy ché cii
vi khéng phu hop vai quy




nhan c6 thanh tich trong
viéc quan ly va su dung
chit ky sb, chiing thu s6
trong cac co quan nha nudc
tinh Hung Yén dugc khen
thuong theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

2. Truong hop c6 hanh vi
vi pham cac quy dinh vé
quan ly va str dung chir ky
s6, ching thu sb, tuy theo
tinh chat, mic d6 vi pham
ma bi xu ly theo quy dinh
cua phap luat.

dinh tai Nghi
68/2024/ND-CP

dinh  so




