UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /2025/QB-UBND Hung Yén, ngay  thang nam 2025
DU THAO
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung chir ky sé chuyén dung cong vu,
chirng thw chir ky so chuyén dung céng vu trong cac co quan
nha nwoc tinh Heng Yén

Can cir Lugt Té chic Chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

Can ci Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Lugt Cong nghé thdng tin sé 67/2006/QH11;

Can cir Lugt An toan thong tin mang sé 86/2015/QH13;

Can cir Nghj dinh sé 130/2018/ND-CP cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh Lugt Giao dich dién ti vé chii ky so va dich vu ching thuc ché ky so;

Can ciz Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP cua Chinh pha quy dinh vé chiz ky
sé chuyén dung cdng vu;

Can ciz Nghi dinh so 23/2025/ND-CP cua Chinh pha quy dinh vé chi ky
dién tir va dich vu tin cdy;

Theo dé nghi cua Giam doc S Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé
/TTr-SKHCN ngay //2025;

Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh Ban hanh Quy ché qudn ly, si
dung chit ky s chuyén dung céng vu, chiing ther chir ky sé chuyén dung cong
vutrong cac co quan nha nwoc tinh Hung Yén.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung
chit ky sé chuyén ding céng vy, chang thu chit ky sé chuyén ding cong vu
trong cac co quan nha nudc tinh Hung Yén.

Piéu 2.Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay .. thang ... nam 2025

2. Quyét dinh nay thay thé:Quyét dinhsé 05/2018/QB-UBND ban
hanhQuy ché quan ly va sir dung chit ky s, chiing thu s6 chuyén dung trong
cac co quan nha nudc tinh Hung Yén va Quyét dinh sé 08/2016/QD-UBND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cua Uy ban nhan dan tinh Théi Binh ban hanh Quy
ché quan ly, sir dung ching thu sé chuyén ding trong cac co quan nha nuéc,
don vi su nghiép cua tinh Thai Binh.



Piéu 3.Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Thu truéng sé, ban, nganh
thuoc tinh; Cha tich Uy ban nhan dan xa, phuong: Thu truéng cac co quan,
don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Co yéu Chinh phi;

- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra vian ban va Quan ly xir
Iy vi pham hanh chinh);

- B Khoa hoc va Cong nghé (Vu Phap ché):

- Thuong truc Tinh uy;

- Hoi @dng nhan dan tinh;

- Uy ban nhan dan tinh;

- Cha tich, ph6 Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- S, ban, nganh tinh;

- S& Tu phép (Co so dir liéu Quéc gia vé phap luat);
- UBND xa, phuong;

- B4o va Phét thanh, Truyén hinh Hung Yén;

- TT Thong tin — Hai nghi tinh;

- Luu VT, KGVX.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Doc lap - Tw do - Hanh phtc

QUY CHE
Quan ly, sir dung chix ky sé6 chuyén dung cong vu, chieng thw chir ky s6
chuyén dung céng vu trong cac co quan nha nwéc tinh Hweng Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /2025/QH-UBND ngay thang nam 2025 cua
Uy ban nhan dan tinh Hung Yén)

Chwong |
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, sit dung chit ky sé chuyén ding

cdng vu, chung thu chir ky sé chuyén dung cdng vu trong cac co quan nha nudc;
don vi su nghiép cong lap tinh Hung Yén.

Piéu 2. Poi twong &p dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi cac co quan, té chic va ca nhan co lién
quan dén hoat dong quan ly, str dung chix ky sé chuyén dung cong vy, ching thu
chix ky sé chuyén ding cong vu trong cac co quan nha nuéc; don vi su nghiép
cong lap tinh Hung Yén

biéu 3.Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chét ky sé chuyén dung cong vula chix ky sé dugc quy dinh tai diém c
khoan 1 Biéu 22 Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15.

2. Thiét b; lieu khoa bi matla thiét bi duoc quy dinh tai diém khoan 5 Biéu
3Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

3. Thué baola céc ddi tuongduoc quy dinh tai Bidu 2 Quy ché nay.

4. Co quan cung cap dich vu chiing thuc chiz ky s chuyén ding cong vu
la Cyc Chuang thuc s6 va Bao mat théng tin truc thudc Ban Co yéu Chinh phu
(co quan dwoc quy dinh tai khodn 4 Piéu 3 Ngh; dinh so 68/2024/NP-CP).

5. Hé théng thong tin dang ky, quan ly yéu cau chizng thuc 1a hé théng hd
trg dang Ky, quan ly dich vu chang thuc chit ky sé chuyén dung cong vu trén
méi trudng mang do co quan, to chic quy dinh tai khoan 3 Biéu nayquan ly, van
hanh va co dia chi truy cap: https://dichvucong.ca.gov.vn.


https://dichvucong.ca.gov.vn./

6. Co quan duwoc 1y quyén trién khai, quan Iy chiz ky sé chuyén ding,
chitng thur sé chuyén ding cong vu: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Hung Yén
(sau day goi tat 1a Co quan duwoc 1y quyen).

7. Co quan, té chirc qudan ly truc tiép thué bao l1a cac co quan duoc quy
dinh tai diém khoan 6 Biéu 3Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.
Piéu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung chir Ky s6 chuyén ding céng vu
1. Chit ky sé chuyén dung cong vu cua co quan, don vi, c& nhan chi duoc sir

dung dé thuc hién cac giao dich dién tir theo ddng thim quyén cua co quan, don vi va
chac danh dugc cap chang thu sb.

2. Viéc quan ly, sir dung chir ky sé chuyén ding cong vu phai bao dam an
toan, an ninh thong tin va theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Chwong 11

QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU,
CHUNG THU CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU, THIET BI LUU
KHOA BI MAT

Piéu 5.Cap méi chirng thu chir ky sé6 chuyén ding cong vu

1. Biéu kién cap méi ching thu chir ky sé chuyén dung cong vu:Thué bao
néu du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP dugc
cAp ma&i chang thu chix ky sé chuyén dung céng vu.

2. Trinh tu, cach thic thuc hién cap chang thu chit ky sé chuyén ding
cdng vu cho ¢ nhan: Co quan, to chac quan Iy truc tiép thué bao thyuc hién theo
quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 11 Nghj dinh s 68/2024/ND-CP.

3. Trinh tu, cach thac thuc hiéncip ching thu chix ky sé chuyén ding
cdng vu cho co quan, té chac: Co quan, té chac quan ly truc tiép thué bao thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 11 Nghj dinh sb 68/2024/ND-CP.

4. Trinh tu, cach thuc thuc hiéncip chiing thu chit ky sé chuyén dung
cdng vu cho thiét bi, dich vy, phan mém: Co quan, t6 chiic quan Iy truc tiép thué
bao thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP.

5. Co quan, t6 chac quan Iy truc tiép thué bao tiép nhan thiét bi luu khoa bi
mat thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 11 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

6. Di véi truong hop thiét bi luu khoa bi mat 1a SIM PKI, ca nhan hoic
t6 chtc thanh todn phi thué bao géi cudc ky hop dong véi nha mang, té chic
quan ly tryc tiép thué bao béo cho Co quan cung cap dich vu ching thuc chir ky
sd chuyén dung coéng vu kich hoat SIM PKI sau khi hop ddng véi nha mang
duoc ky.



Piéu 6. Gia han chirng thw chir ky sé chuyén ding cong vu

1. biéu kién gia han chtng thu chix ky s6 chuyén ding cong vu: Thué bao
dép g cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé 68/2024/NP-CP
dugc gia han chang thu chir ky s chuyén ding céng vu.

2. Trinh ty, cach thuc thuc hiéngia han chang thu chit ky sé chuyén ding
cdng vu: Co quan, t6 chic quan ly truc tiép thué bao c6 vian ban dé nghi gia han
chung thu chi ky sbchuyén ding céng vu (theo Mdu sé 04 tai Phy luc kém theo
Ngh; dinh sé 68/2024/NP-CP)gtii dén Co quan cung cap dich vu chiing thuc
chit ky sb chuyén ding céng vu théng qua Hé thdng thong tin dang ky, quan ly
yéu cau ching thuc hodc gai dén Co quan dugc uy quyén tai khoan 6 Piéu 3
Quy ché nay dé thyc hién gia han chung thu chir ky sé chuyén dung cong vu.

3. Truong hopco quan, to chiac quan Iy tryc tiép thué bao giri van ban
théng qua Hé thong thong tin ding Ky, quan 1y yéu cau ching thuc, thong tin gia
han (tép dir liéu) duoc Co quan cung cap dich vu chiing thuc chit ky s chuyén
ding céng vu gui dén thu dién cong vu cua ngudi tiép nhan ching thu chix ky sé
chuyén dung (théng tin nguoi tiép nhdn chieng thee chiz ky sé chuyén ding co
trong van ban dé ngh; cua co quan, té chirc quan 1y truc tiép thué bao).

4. Truong hop co quan, t6 chic quan ly truc tiép thué bao giri van ban dén
Co quan duoc uy quyén tai khoan 6 Diéu 3 Quy ché nay, Co quan duoc uy
quyén tiép nhan thdng tin gia han (tép dit liéu) tir Co quan cung cap dich vu
chung thuc chit ky s6 chuyén ding céng vu va gui dén thu dién cong vu cua
nguoi tiép nhan chang thu chir ky s6 chuyén dung (thdng tin nguoi tiép nhan
cheng thee chiz ky so chuy@n ding c6 trong van ban dé ngh; cia co quan, té chirc
quan Iy tryec tiép thué bao).

5. Thué bao tiép nhan thong tin gia han (tép dit liéu) tir nguoi tiép nhan
chung thu chix ky sé chuyén ding cua co quan, to chic, thuc hién cap nhat
thong tin gia han (tép dit liéu) vao thiét bi luu khda bi mat caa thué bao (d6i vai
truong hop sir dung USB Token).

Piéu 7. Thay déi ndi dung thong tin cia chieng thu chir ky soé chuyén
dung cong vu

1. Piéu kién thay d6i noi dung théng tin chiing thu chix ky sé chuyén
ding céng vu: Thué bao dap wang cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s6 68/2024/NP-CP duoc thay doi ndi dung théng tinchiing thu chit ky sé
chuyén dung cong vu.

2. Cac truong hop thué bao duoc thay dbi noi dung thong tin chang thu
chix ky s6 chuyén dung cong vuthuc hién theo quy dinh tai Biéu 15 Nghi dinh sé
68/2024/ND-CP.



3. Trinh ty, cach thic thuc hiénthay doi noi dung thong tin ching thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu: Co quan, to chic quan 1y tryc tiép thué bao c6 van
ban d& nghi thay d6i noi dung théng tin chiing thu chix ky sé chuyén ding céng
vu (theo Mdu sé 04 tgi Phy luc kém theo Nghi dinh sé 68/2024/NP-CP) gui dén
Co quan cung cap dich vu ching thuc chit ky sé chuyén ding céng vu théng qua
Hé théng thong tin ding ky, quan Iy yéu cau ching thuc hoic giri dén Co quan
dugc uy quyén tai khoan 6 Diéu 3 Quy ché nay dé thuc hién thay doi noi dung
théng tin chirng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu.

4. Truong hop co quan, to chic quan ly truc tiép thué bao gui van ban
thdng qua Hé thdng thdng tin ding ky, quan 1y yéu cau ching thuc, théng tin
thay doi thdng tin (tép dit liéu) duoc Co quan cung cap dich vu ching thuc chir
ky s6 chuyén ding cong vu giri dén thu dién cong vu cia ngudi tiép nhan chang
thu chix ky s6 chuyén dung (thdng tin nguoi tiép nhan chitng the chiz ky so
chuyén ding c6 trong van bdn @é nghj cia co quan, té chizc qudn 1y truc tiép
thué bao).

5. Trudng hop co quan, té chic quan ly truc tiép thué bao giri van ban dén
Co quan duoc uy quyén tai khoan 6 Diéu 3 Quy ché nay, Co quan duoc uy
quyén tiép nhan thong tin thay doi théng tin (tép di liéu) tr Co quan cung cap
dich vu chiing thuc chix ky sé chuyén ding céng vava guai dén thu dién cong vu
ciia nguoi tiép nhan chang thu chir ky sé chuyén ding (théng tin nguoi tiéep
nhdn chizng the chiz ky sé chuyén ding cé trong van ban dé ngh; cia co quan, té
chatc quan 1y tryc tiép thué bao).

6. Thué bao tiép nhan thong tin thay do6i thong tin (t&p dir liéu) tir nguoi
tiép nhan chiing thu chix ky sé chuyén dung cia co quan, to chic, thuc hién cap
nhat théng tin thay do6i thong tin (tép dit liéu) vao thiét bi luu khoa bi mat cua
thué bao (d6i voi trudng hop st dung USB Token).

Piéu 8. Thu hoi chirng thw chir ky s6 chuyén dung céng vu

1. Céc truong hop thu hdi ching thu chit ky sé chuyén ding cong vu caa
thué bao dugc quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Trinh tu, cach thic thuc hiénthu hoi ching thu chix ky sé chuyén ding
cong vu: Co quan, t6 chirc quan ly truc tiép thué bao thuc hién theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

3.Thu héi thiét bi leu khoa bi mat: Khi ching thu chir ky s chuyén ding
cong vu hét han str dung hoac ching thu chix ky sé chuyén dung céng vu bi thu
héi, co quan, to chirc quan Iy truc tiép thué bao thuc hién theo quy dinh tai khoan
3 khoan 4 Biéu 20 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP;thué bao phai c6 trach nhiém
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP



4. Cap chung thu chit ky sé chuyén ding céng vu sau khi bi thu hdi:Thué
bao c6 nhu cau cap ching thu chit ky sé chuy@n ding cong vu sau khi ching thu
chit ky sé chuyén dung cong vu cii hét han hodc ching thu chix ky sé chuyén
ding céng vu bi thu hdi mudnduoc cap chang thu chit ky sé chuyén dung cong
vu maithi thue hién theo quy dinh tai Biéu 5 ciia Quy ché nay.

Pidu 9. Khdi phuc thiét b lueu khoa bi mat

1. Trinh tu, cach thuc thuc hiénkhdi phuc thiét bi lvu khoa bi mat: Co
quan, to chic quan ly truc tiép thué bao c6 van ban dé nghi khdi phuc thiét bi
luu khoéa bi mat(theo Mau sé 06 tai Phy luc kém theo Ngh; dinh sé 68/2024/NP-
CP) gui dén Co quan duogc uy quyén dé thuc hién khoi phuc thiét bi luu khoa bi
mat.

3. Co quan duoc uy quyén thuc hién khdi phuc thiét bi lvu khoa bi mat,
ban giao ma phan hdi cho thué bao.

4. Thué bao tiép nhan ma phan hdi va thuc hién cap nhat ma phan hdi va
dat mat khau méi cho thiét bi luu khda bi mat cua thué bao (d6i vai truong hop
st dung USB Token).

Piéu 10. Sir dung dich vu chieng thuc chir Ky sé chuyén ding céng vu

1. Chir ky sé chuyén ding cong vu cta co quan, té chic, ¢ nhan duoc
chung thuc boi Co quan cung cap dich vu chuang thuc chix ky s6 chuyén ding
céng vuva chi dugc su dung trong hoat dong céng vu.

2. Cac loai hinh giao dich dién tir cua co quan nha nuéc quy dinh tai Diéu
39 Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 phai dugc ky s6 va ching thuc theo
quy dinh cua phéap luat.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11.Trach nhiém caa Sé Khoa hec va Céng nghé

1. Phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, giam sat viéc quan ly, st
dung chir ky s6 chuyén dung cong vu, chiing thu chir ky sé chuyén ding cong
vy, thiét bi luu khoa bi mat trén dja ban tinh.

2. B4o cao dinh ky hozc dot xuat vai Cha tich Uy ban nhan dan tinh, Ban
Co yéu Chinh phu viéc quan ly, sir dung chitng thu chir ky sé chuy@n dung cong
vu, thiét bi luu khda bi mat trong cac co quan quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay.

3. Chu tri, phdi hop véi Ban Co yéu Chinh phu t6 chic tap huan, huéng
dan quy trinh tha tuc cap mai, gia han, thay dbi théng tin va sir dung chung thu
chix ky sé chuyén ding cong vu cho cac co quan, té chic quan Iy tryc tiép thué
bao va thué bao trén dia ban tinh.



Piéu 12.Trach nhiém ciaco quan, té chirc quan ly truc tiép

1. T6 chuc trién khai st dung hiéu qua chitng thu chit ky sé chuyén ding
cdng vu d4 cap cho co quan, to chirc, ca nhan thudc quyén quan Iy trong thuc
hién cac giao dich dién tu theo quy dinh cta phéap luat.

2. Phéi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé va céac co quan cé lién quan
trong cdng tac kiém tra, giam sat viéc quan ly, s dung chang thu chix ky s6
chuyén diing cong vu ciia co quan, to chirc, ca nhan thudc quyén quan ly.

3. Chiu trach nhiém thuc hién cac quy dinh duoc quy dinhtai Diéu 37
Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 13.Trach nhiém ciace quan, té chirc, cd nhan dwec cap chirng
thwr chir Ky s6 chuyén diing cong vu

1. Cung cap cac thdng tin lién quan dén viéc cap, gia han, thay d6i noi
dung théng tin, thu hoi ching thu chix ky sé chuyén ding cong vu va khdi phuc
thiét bi leu khoa bi mat chinh xac va day du.

2. Tiép nhan chang thu chir ky sé chuyén ding céng vu, thiét bi luu khoa
bi mat tir co quan, to chiic quan ly truc tiép theo quy dinh.

3. Thdng béo kip thai cho co quan, t6 chiic quan ly truc tiép thu hoi chang
thu chir ky s6 chuyén diing cong vu theo quy dinh tai Diéu 8Quy ché nay.

4. Ban giao thiét bi luu khoa bi mat thu hdi cho co quan, t6 chic quan ly
tryc tiép theo quy dinh tai Biéu 8Quy ché nay.

5. Bé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu
khoa bi mat bi khoa theo quy dinh tai Biéu 9Quy ché nay.

6. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh cua phap luat;thuc hién
thay d6i mat khau chit ky sé duoc cap ban dau valy mat khau dé ¢am bao an
toan, an ninh théng tin; chiu trach nhiém trudc phap luat khisir dung chir ky s6
chuyén dung céng vu sai muc dich 1am 16 lot, mat an toan thong tin.

7. Sir dung chtng thu chir ky s6 chuyén ding cong vu ding muc dich va
tuan tha cac quy trinh, quy dinh vé quan ly, st dung chang thu chit Ky s6
chuyén ding cong vy, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chiing thuc chix ky sé
chuyén dung cong vu theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 14.Trach nhiém ciaa can b phu trach cong nghé thong tin

1. Cén bd phu trach cdng nghé thong tin cia cac co quan, to chac quy
dinh tai Diéu 2 Quy ché nay cai dat cac phan mém lién quan dén ching thu ky
sd chuyén dung cong vu, hd tro ki thuat va hudng dan trong quéa trinh sir dung
chix ky s6 cho co quan, to chic, ca nhan duoc cap ching thu sé chuyén ding
cong vu.



2. Céan bo phu trach cong nghé thong tin cia cac co quan, to chac quy
dinh tai Piéu 2 Quy ché nay tham gia cac chuong trinh chuyén giao, tap huan,
huéng din tng dung chir ky sé chuyén ding cong vu do co quan cap trén hoac
S& Khoa hoc va Céng nghé to chic.



